
案件名： 企業名： 令和○年○月○日　現在

No 氏名 所属部署 役職 最終学歴 職歴 業務経験 研修実績 専門的知識 母語・外国語能力 国籍

例 ○○　○○ ○○部○○課 ○○○係長 H20.3　○○○大学卒

H20.4~H28.3

　(株)○○○

H28.4~H31.3

　○○○(株)

○○業務　５年

○○業務　３年

H22 ○○○研修

H31 ○○○研修
○○○○資格あり

母語：日本語

外国語能力：なし
日本

1

2

3

4

業務従事者名簿について以下を確認します

①　契約内容の履行に当たり、業務に従事する者の数、経験・実績及び保有資格等の専門的知識等は妥当か

②　情報管理責任者及び情報取扱管理者は、情報セキュリティに関する資格又は相当する知識をゆうしているか（海外の従事者が含まれている場合は、これまでの経歴や専門的知識その他の知見等を踏まえ、総合的に確認）

③　情報取扱者名簿及び情報管理体制図で示された内容と不一致がないか

④　社内規則に基づく研修があり、業務従事者は当該研修を修了しているか、研修は毎年度実施されるか

⑤　社内規則を遵守するための誓約書等はあるか

業務従事者名簿
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