
案件名： 企業名： 年      月     日　現在

氏名 住所 生年月日 所属部署 役職 パスポート番号（※４）

情報管理責任者（※１） A

情報取扱管理者（※２） B

C

業務従事者（※３） D

E

再委託先 F

（※１）当該業務の情報取扱いの全てに責任を有する者。必ず明記すること。

（※２）当該業務の遂行にあたって主に保護すべき情報を取り扱う者ではないが、当該業務の進捗管理等を行い、保護を要する情報を取り扱う可能性のある者。

（※３）当該業務の遂行にあたって保護を要する情報を取り扱う可能性のある者。

（※４）日本国籍を有する者及び法務大臣から永住の許可を受けた者（入管特例法の「特別永住者」を除く。）以外の者は、パスポート番号等を記載。

情報取扱者名簿について以下を確認します

①　保護を要する情報を取り扱う業務に携わる者が限定されているか（業務の遂行に当たり、最低限必要な範囲の者となっているか）

②　情報管理体制図に示された内容と不一致がないか

③　情報管理責任者及び情報取扱管理者は、業務との関係で適切な役職の者が充てられているか

情報取扱者名簿


